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Allgemeine Informationen zum Ansuchen 

 Für Ihren Antrag auf Mitgliedschaft registrieren Sie sich bitte auf 
https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedwerden 

 Im Anschluss erhalten Sie ein E-Mail mit den Login-Daten, mit denen Sie den Antrag 
vervollständigen können. Nun sind folgende Schritte notwendig: 

o Eingabe der Unternehmensdaten 
o Eingabe von Ansprechpersonen im Unternehmen [Vorstandskontakt(e), 

operative Kontakt(e), Rechnungsempfänger]  
o CSR-Profil (wird auf 

https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedsunternehmen  veröffentlicht) 
o Uploads (Firmenlogo und Beitrittserklärung*) 

 Sobald das Ansuchen um Mitgliedschaft vollständig ausgefüllt und abgeschickt ist, 
wird es von respACT überprüft. 

 Zur Bestätigung Ihrer Mitgliedschaft erhalten Sie ein E-Mail. Sie können nun alle 
respACT-Services nutzen und Ihr CSR-Profil - die Darstellung Ihrer CSR-Aktivtäten - 
erscheint mit Ihrem Firmenlogo auf unserer Webseite.  

* Die Beitrittserklärung muss von einem Mitglied der Geschäftsführung bzw. dem 
Vorstand unterschrieben werden, da diese Person gemäß unseren Statuten das 
Unternehmen vertritt. Die Beitrittserklärung und Informationen zu den Aufnahmekriterien, 
Statuten und Mitgliedsbeiträgen finden Sie unter https://www.respact.at/site/de/mitglieder 
 
Bitte beachten Sie, dass Ihr CSR-Profil mindestens einmal jährlich aktualisiert werden soll.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedwerden
https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedsunternehmen
http://respact.at/site/mitglieder/info
https://www.respact.at/site/de/mitglieder


 

 

 
 

Schritt 1: Erstellen eines Profils 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vollständiger Firmenname 

Als Benutzernamen können Sie z.B. den 
Firmennamen ohne Zusatz wählen (Achtung: 
mehr als 5 Zeichen erforderlich).  

Geben Sie hier bitte die 
Mailadresse des Kontaktes 
an, der in Ihrem 
Unternehmen für die 
Aktualisierung der CSR-
Profile zuständig ist. Wenn 

Sie auf „Profil erstellen“ 
klicken, erhält dieser Kontakt 
die Zugangsdaten für das 
Ausfüllen des Antrages auf 
Mitgliedschaft bzw. für alle 
zukünftigen Änderungen der 
Unternehmensdaten und 
des CSR-Profils.  



 

 

 
Schritt 2: Eingabe der Unternehmensdaten 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Hier können Sie zwischen den einzelnen 
Schritten hin und her wechseln. Achtung: 
Vergessen Sie nicht, Ihre Änderungen zu 

speichern (siehe Button „Speichern“ unten).   

Diese Adresse wurde bei der Registrierung angegeben. An 
sie werden alle Informationen bezüglich der CSR-Profile 

geschickt (Reminder, Zugangsdaten). Sie können diese 
jederzeit ändern. 

Nachdem Sie alle Daten eingegeben 
haben, klicken Sie bitte auf „Speichern“ 
und fahren Sie auf der nächsten Seite 
„Kontaktpersonen“ fort.   

Diese beiden Warnmeldungen werden 
solange angezeigt, bis Sie unter 
„Kontaktdaten“ mindestens einen operativen 
und einen Vorstandskontakt in Ihrem 
Unternehmen eingegeben haben und Sie 
unter „Uploads“ die unterschriebene 
Beitrittserklärung hochgeladen haben. 
Sobald alle Pflichtfelder ausgefüllt wurden, 
erscheint hier ein Button zum Absenden des 
Antrages.  



 

 

 
 
Schritt 3: Eingabe von Kontaktpersonen im Unternehmen 
 
 
Hier können Sie die Hauptansprechperson für respACT in Ihrem Unternehmen sowie weitere 
MitarbeiterInnen mit deren Kontaktdaten eingeben. Beachten Sie bitte, dass Sie je einen operativen 
(=Hauptansprechperson) und einen Vorstands-Kontakt eingeben müssen. Der Vorstands- und 
operative Kontakt kann auch ident sein. Wenn Sie weitere operative Kontakte neben der 
Hauptansprechperson eingeben, erhalten diese einmal im Monat automatisch den respACT-Exklusiv-

Newsletter. Durch Klicken auf das Symbol ( ) wird der Rechnungsempfänger definiert. 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gabriele Musterfrau ist operativer Kontakt 
und für die CSR-Profile zuständig, da ihre 

Mailadresse unter „Unternehmensdaten“ 
(Schritt 2) im Feld E-Mail angegeben ist. Sie 
muss hier trotzdem eingegeben werden. 

Die weiteren operativen Kontakte erhalten 
automatisch den respACT-Exklusiv-
Newsletter.   



 

 

 

Schritt 4: Eingabe des CSR-Profils 
 

Das CSR-Profil (abrufbar unter https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedsunternehmen) ist 
Ihre CSR-Visitenkarte. 
JournalistInnen, UnternehmerInnen, NGOs und andere Interessierte verwenden dieses Profil, um sich 
über Ihr Unternehmen und Ihr CSR-Engagement zu informieren. 
 
WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass Ihr CSR-Profil nach erfolgtem Beitritt mindestens 
einmal jährlich aktualisiert werden soll. 

 
 

Ihr CSR-Profil wird, nachdem es von uns 
geprüft wurde, auf der respACT-Webseite 
veröffentlicht. Präsentieren Sie hier Ihr 
Unternehmen und das CSR-Engagement 
Ihres Unternehmens.  

 



 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

Außerdem können Sie hier, falls vorhanden, 
z.B. Ihr CSR-Profil auf Ihrer Firmen-
Webseite bzw. die aktuelle Version Ihres 
Nachhaltigkeitsberichts verlinken.  
 
 



 

 

Schritt 5: Uploads 
 
 

 

Dieses Logo wird mit Ihrem 
Profil auf der Webseite 
erscheinen. Es wird 
automatisch auf die 
entsprechende Größe 
angepasst. Bitte beachten 
Sie die Angaben zur 
maximalen Größe sowie 
zum Format. 
 

Für Drucksorten (z.B. 
Jahresbericht) benötigen 
wir Ihr Logo auch in 
Druckqualität. Sollten Sie 
über mehrere druckfähige 
Formate verfügen, erstellen 
Sie bitte eine zip-Datei. 
 

Für eine Mitgliedschaft ist es 
erforderlich, dass Ihre 
Beitrittserklärung von einem Mitglied 
der Geschäftsführung bzw. dem 
Vorstand unterschrieben wird, da 
diese Person gemäß unseren 
Statuten das Unternehmen vertritt. 
 



 

 

 

Schritt 6: Absenden des Antrages 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wenn Sie Fragen haben, kontaktieren Sie bitte das respACT-Team unter office@respact.at bzw. 
+43/1/7101077-0. 

 
 
 
 
 

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefüllt haben, die notwendigen Kontaktpersonen 
eingegeben und die Beitrittserklärung hochgeladen haben, wird dieses Feld aktiviert 
und Sie können den Antrag auf Mitgliedschaft absenden. Dieser wird anschließend von 
respACT geprüft. Zur Bestätigung erhalten Sie ein E-Mail.  
 
Bis das Profil freigeschaltet ist, sehen Sie folgende Meldung:  
 
 

Ihr Profil bzw. die Änderungen in Ihrem Profil sind derzeit auf der Webseite nicht sichtbar. Wir 
prüfen derzeit Ihre Daten und werden diese in Kürze freischalten. Sie erhalten von uns eine E-Mail, 
sobald die Freischaltung erfolgreich war. 

 

mailto:office@respact.at

